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FONDO SECCION SUBSECCION CcODIGO ASUNTO O SERIE cODIGO ASUNTO O SUBSERIE
100.02 ACTAS 100.02.01 Actgs _ Asamblea General de
Accionistas
Actas Comité de Optimizaciéon de la
100.02 |ACTAS 100.02.02 |Continuidad del Servicio de
Acueducto
100.02 |ACTAS 100.02.03 |Actas Junta Directiva
100.03 |ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA
100.05 COMUNICADOS DE PRENSA
100.14 INFORMES 100.14.01 |Informes de Gestién
100.14 INFORMES 100.14.02 |Informes Interinstitucionales
SERVAF S.A.E.S.P GERENCIA
100.19 [PLANES 100.19.01 |Plan de Gestién y Resultados
100.24 |REGISTROS 100.24.01 |Registros de Videos Institucionales
100.24 |REGISTROS 100.24.02 |Registros Fotograficos
100.27 RESOLUCIONES
101.14 INFORMES 101.14.01 |Informes de Control Interno
CONTROL INTERNO —
101.19 PLANES 101.19.01 Plan Anual de Auditorias de Control

Interno

DIRECCION
PLANEACION Y 102.28
CALIDAD

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD Y
CONTROL
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103.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 103.01.01 |Acciones de Tutela

103.01 |ACCIONES CONSTITUCIONALES 103.01.02 |Acciones Populares

103.07 CONCILIACIONES PREJUDICIALES

103.08 [CONTRATOS 103.08.01 |Contratos de Aprendizaje

103.08 CONTRATOS 103.08.02 |Contratos de Arrendamiento

103.08 CONTRATOS 103.08.03 |Contratos de Consultoria

103.08 CONTRATOS 103.08.04 |Contratos de Obra

103.08 CONTRATOS 103.08.05 |Contratos de Pasantias

SERVAF SA E.SP GERENCIA DIRECCION JURIDICA 103.08 |CONTRATOS 103.08.06 Contratos de Prestacion de
T Y CONTRATACION ' T Servicios

103.08 |CONTRATOS 1030807 [|Contratos ~de  Prestacion - de
Servicios Profesionales

103.08 CONTRATOS 103.08.08 |Contratos de Suministro

103.09 CONVENIOS 103.09.01 |Convenios Administrativos

103.14 INFORMES 103.14.01 [Informes a Entes de Control

103.16 |MANUALES 1031601 |VManual  de  Interventoria
Supervision

103.22 PROCESOS 103.22.01 |Procesos Administrativos

103.22 PROCESOS 103.22.02 Procesos Administrativos
Sancionatorios

103.22 PROCESOS 103.22.03 |Procesos Laborales
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COORDINACION . . .
LABORATORIO DE 10423 |PROGRAMAS 104.23.01 gro/grama Calibracion de Medidores
MEDIDORES €Agua
Programa Interlaboratorio del
105.23 |[PROGRAMAS 105.23.01 |Control de la Calidad del Agua
Potable (PICCAP)
COORDINACION
LABORATORIO DE
AGUAS
105.23 |PROGRAMAS 105.23.02 |Programa Laboratorio de Aguas
SERVAF S.A. E.S.P GERENCIA
106.14 INFORMES 106.14.01 Informes de Actividades de Convivencia
Laboral
COORDINACION DE 10619 |PLANES 106.19 01 Plan de Emergencias y

SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO (SST)

Contingencias

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD

106.29 Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST
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110.14 INFORMES 110.14.01 |Informes Interinstitucionales
110.19 PLANES 110.19.01 |Planes Comerciales

DIRECCION GESTION ., -

PERDIDAS 111.14 INFORMES 111.14.01 [Informes Gestion de Pérdidas -IANC

SUBGERENCIA
COMERCIAL Y DEL
SERVAF S.A. E.S.P SERVICIO AL
CLIENTE

112.12 HISTORIAL DEL SUSCRIPTOR

DIRECCION

COMERCIAL 112.14 |INFORMES 112.14.01 |Informes Cargue al SUI
112.14 INFORMES 112.14.02 |Informes Interinstitucionales




Cadigo: GD-FOR-004

\ CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL Fecha: 2015-03-20
PERIODO 2017-2018
: - Pagina5de 7
FONDO SECCION SUBSECCION CcODIGO ASUNTO O SERIE cODIGO ASUNTO O SUBSERIE
120.02 |ACTAS 120.02.01 |Actas Comité Interno de Archivo
120.08 |[CONTRATOS 120.08.01 |Ordenes de Compra y/o Servicios
120.13 HISTORIAS LABORALES
120.14 INFORMES 120.14.01 |Informes a Entes de Control
120.14 |INFORMES 1201402 [|Nformes de = Actividades  de
Bienestar Social
120.14 INFORMES 120.14.03 |Informes Interinstitucionales
INSTRUMENTOS PARA LA GESTION . . .
120.15 DOCUMENTAL 120.15.01 [|Plan Institucional de Archivos
INSTRUMENTOS PARA LA GESTION .,
120.15 DOCUMENTAL 120.15.02 |Programa de Gestion Documental
SUBGERENCIA INSTRUMENTOS PARA LA GESTION Registro  de  Comunicaciones
SERVAF S.A. E.S.P |ADMINISTRATIVA'Y 120.15 DOCUMENTAL 120.15.03 Oficiales Enviadas
FINANCIERA
INSTRUMENTOS PARA LA GESTION Registro de Comunicaciones
120.15 DOCUMENTAL 120.15.04 Oficiales Recibidas
INSTRUMENTOS PARA LA GESTION . L.
120.15 DOCUMENTAL 120.15.05 |[Sistema Integrado de Conservacién
120.16 |MANUALES 120.16.01 |Vanual de Responsabilidades,
Cargos y Requisitos
120.17 MOVIMIENTOS DE ALMACEN
120.18 |NOMINA
POLIZAS DE ASEGURAMIENTO DE
120.21 BIENES
120.26 |REGLAMENTOS 120.26.01 |Reglamento Interno de Trabajo
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121.04 |COMPROBANTES CONTABLES 121.04.01 |[Comprobantes de Egreso
121.04 [COMPROBANTES CONTABLES 121.04.02 |Comprobantes de Ingreso
121.04 |COMPROBANTES CONTABLES 121.04.03 |[Notas de Contabilidad
121.04 |COMPROBANTES CONTABLES 121.04.04 |[Notas de Tesoreria
121.06 CONCILIACIONES BANCARIAS
121.10 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
DIRECCION
SUBGERENCIA |TNANCIERA _ _ _ _
SERVAF S.A. E.S.P |ADMINISTRATIVA Y 121.14 INFORMES 121.14.01 Informes Financieros Yy Tributarios
FINANCIERA
12119 |PLANES 121.19.01 Plan de Presupuesto de Ingresos y
Gastos
121.25 REGISTROS CONTABLES 121.25.01 Libro Auxiliar
121.25 REGISTROS CONTABLES 121.25.02 Libro de Diario
121.25 REGISTROS CONTABLES 121.25.03 |Libro Inventario y Balance
121.25 REGISTROS CONTABLES 121.25.04 |Libro Mayor y Balance
DIRECCION SISTEMAS 122.14 INFORMES 122.14.01 |Informes de Sistemas Informaticos
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13002 |ACTAS 130.02.01 Actas de Entrega _de Redes de
Acueducto y Alcantarillado
130.11 HISTORIAL DE EQUIPOS 130.11.01 Historial de Equipos Scada
130.14 INFORMES 130.14.01 |Informes a Entes de Control
Informes de Ampliacion,
130.14 |[INFORMES 130.14.02 |Mantenimiento y Reposicion de
Redes de Acueducto y Alcantarillado
130.14 INFORMES 130.14.03 |Informes Interinstitucionales
131.14 INFORMES 131.14.01 Informes de Seguimiento Concesion
de Aguas
SUBGERENCIA
SERVAF S.A. E.S.P P i i
INGENIERIA 131.20 |PLANES Y PROGRAMAS AMBIENTALES| 131.2001 |73 dé Saneamiento y Manejo de
. Vertimientos PSMV
DIRECCION
AMBIENTAL Y SOCIAL
131.20 [PLANES Y PROGRAMAS AMBIENTALES| 131.20.02 [Programa de Produccidn Sostenible
131.20 |PLANES Y PROGRAMAS AMBIENTALES| 131.20.03 | rodrama Uso Eficiente y Ahorro del
Agua PUEAA
DIRECCION . .
PRODUCCION Y 13224 |REGISTROS 132.24.01 Efg(;s"o.s, ndg ion"oll ?eblca"dad y
TRATAMIENTO oduccién de Agua Potable
DIRECCION Programa Actividades de Redes de
ACUEDUCTO 133.23 PROGRAMAS 133.23.01 Acueducto
DIRECCION 13423 |PROGRAMAS 134.23.01 Programa Actividades de Redes de

ALCANTARILLADO

Alcantarillado

N\

Subgerente Adm\m‘Lstrativo y Financiero




