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RESOLUCION No. 044 de 2020
(22 de julio)

POR EL CUAL SE APRUEBA Y SE ADOPTA EL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL-PGD-Y SUS PROCEDIMIENTOS, DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
DE FLORENCIA -SERVAF S AE.S.P

EL GERENTE SUPLENTE
En uso de sus facultades legales y estatutarias y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 594 de 14 de julio de 2000, “Ley General de Archivos”, sefala las reglas y
principios generales que regulan la funcién archivistica del Estado.

Que el Articulo 21 de la Ley 594 del 2000, establece que es obligatorio para las
entidades Publicas y Privadas que cumplan funciones publicas elaborar programas de
gestion de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes,
en cuya aplicacién deberan observarse los principios y procesos archivisticos.

Que el Decreto 1080 de mayo de 2015 del Ministerio de Cultura en su articulo
2.8.2.5.8.,, menciona como un instrumento archivistico al Programa de Gestién
Documental — PGD - y sus procedimientos, que deben implementar las instituciones
Publicas y las Privadas que cumplen funciones publicas.

Que el Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 del 26 de mayo de 2015 del Ministerio de
Cultura, establece, que es funcién del Comité Interno de Archivo de cada Institucion,
aprobar el Programa de Gestién Documental.

Que mediante Acta No 018 del 22 de agosto de 2018, el Comité Interno de Archivo de
SERVAF S.A. E.S.P, aprobé el Programa de Gestién Documental.

Que mediante resolucion 065 de 2018, el Gerente Suplente aprobé y adoptéd el
Programa de Gestion Documental.

Que el Consejo Departamental de Archivo del Caqueta — CDA - el dia 31 de diciembre
de 2019, convalidé las Tablas de Retencion Documental, las cuales aplican para la
organizacion de los archivos de gestion a partir de la vigencia 2020; asi mismo,
convalid6 las Tablas de Valoracion Documental para la organizacién del Fondo
Acumulado de la empresa.

Que el Comité Interno de Archivo mediante acta 001 del 10 de enero de 2020, solicita al
area de Gestion Documental actualizar el Programa de Gestion Documental y los
procedimientos, con el fin de dar aplicabilidad a las Tablas de Retencién Documental.
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Que el Gobierno Nacional, mediante decreto 457 del 22 de marzo de 2020, imparte
instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del
Coronavirus COVID-19 y el mantenimiento del orden publico.

Que la empresa teniendo en cuenta el Decreto 457 de 2020 del Gobierno Nacional,
adopté medidas internas con el fin de preservar el bienestar de sus trabajadores,
situacion que retras6 el proceso de ajustes al Programa de Gestion Documental y la
aplicacion de las Tablas de Retencién Documental.

Que el dia 15 de junio de 2020, la sede administrativa de la empresa ubicada en la
carrera 12 14-23 barrio Centro, fue afectada por un siniestro de incendio, impidiendo el
normal desarrollo de las actividades administrativas de la empresa.

Que el Comité Interno de Archivo mediante Acta No 003 del 13 de julio de 2020, aprobé
los ajustes realizados al Programa de Gestién Documental y sus procedimientos, segun
las Tablas de Retencion Documental y Tablas de Valoraciéon Documental convalidadas.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar y adoptar el Programa de Gestién Documental y sus
procedimientos, de la Empresa de Servicios de Florencia SERVAF S.A E.S.P.

ARTICULO SEGUNDO: El Programa de Gestién Documental y sus procedimientos
deberan Publicarse en pagina web de la Empresa.

ARTICULO TERCERO: La presente Resoluciéon rige a partir de la fecha de su
publicacion y deroga todas las normas que sean contrarias, en especial la resolucion
065 del 14 de septiembre de 2018.

Dada en Florencia, a los 22 dias del mes de julio de 2020.

Gerente (S)

Elabor6: Marly Pascuas Sabogal
Redactd: Miguel Javier Pastrana Moli
Revisé: Lorens Lizbeth Mufioz Claros

Apua Vallosa para b VVida /5«/&/4%1/

Bl

&Y

‘§§ 2 Carrera 12 6-104 B/ Juan XXI!l Florencia - Caqueta @i Web: www.servaf.com

S35 & Call Center Atencion al Usuario: (8) 438 0262 @ senvafsaesp@servafsaesp.com.co PQR: par@servaf.com
§§§ o Teléfono: (8) 437 6936 - (8) 437 6937 4 0 Sigarnios en Twitter: @servaf_esp - Facebook: servaf_esp




